
LA VILLE DE CHILLY MAZARIN 
Département de l’Essonne 

20 000 habitants 

 
Merci de bien vouloir adresser votre candidature (lettre et CV) 

à l’attention de Madame la Maire 
Place du 8 mai 1945 - 91380 CHILLY-MAZARIN 

ou par mail : recrutement-formation@ville-chilly-mazarin.fr 

 

 

RECRUTE  

UN GESTIONNAIRE DES MARCHES PUBLICS EN 

APPRENTISSAGE F/H 

A LA DIRECTION DES AFFAIRES JURIDIQUES 
 

 

EMPLOYEUR 
Chilly-Mazarin en Essonne, 20 000 habitants, est bien desservie par le RER C, un important nœud 
routier d'autoroutes et en 2022 par le T12. Elle est un acteur présent de la Communauté Paris Saclay, 
territoire dynamique du sud-francilien. 
 

POSTE 
Accompagné(e) par votre maître d’apprentissage, vous participerez à l’élaboration et la passation des 
marchés publics de la commune et à leur suivi. 
 

MISSIONS : 
- Rédaction des Documents de Consultation des Entreprises en collaboration avec les services 
- Rédaction des publicités 
- Ouverture des plis et préparation de l’analyse des candidatures 
- Gestion de la phase d’attribution des marchés (lettre de notification, lettre de rejet, 

demande de justification, décision, etc.) 
- Exécution des marchés : reconductions, avenants, précontentieux etc. 
- Préparation et suivi de la CAO 
- Assurer les formalités post-marchés : transmission au contrôle de la légalité, recensement 

données essentielles, rapport du représentant légal 
- Saisie des marchés sur le logiciel Finances 
- Veille juridique et recherches pour les élus, la Direction et les services en matière de marchés 

publics 
- Archivage  

 

SAVOIR-ÊTRE  
- Obligation de discrétion et de rigueur 
- Dynamique, disponible, motivé et impliqué 
- Faire preuve d’initiative, d’adaptabilité et apprécier le travail d’équipe 
- Avoir une très bonne capacité d'analyse 
- Bonne aptitude rédactionnelle 
- Sens relationnel et contact humain 

- Aptitude à travailler en autonomie mais également en équipe 

 
DIPLÔME PRÉPARÉ 
Vous préparez un Master dans le domaine des marchés publics et vous recherchez une alternance à 
partir de septembre 2022. N’hésitez pas à postuler.  
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